LIEN MINH HQP TAC XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM Doc lap - Tw do - Hanh phuc
S6: 367 /QP-LMHTXVN - Ha Néi, ngay A4 théng 9 nam 2021
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché 1am viéc ciia Co quan Thuong true Lién minh
Hop tdc xa Viét Nam tai khu vire mién Trung - Tay Nguyén

CHU TICH LIEN MINH HQP TAC XA VIET NAM

Can ctr Quyét dinh sé 1328/QP-TTg ngay 23 thang 7 nam 2021 ctia Thu
tuéng Chinh pht phé duyét Diéu 1é Lién minh Hop tac x Viét Nam;

Can ctr Quyét dinh s6 372/QD-LMHTXVN ngay 05 thang 5 nim 2017 cua
Chu tich Lién minh Hop téc x& Viét Nam vé viéc ban hanh Phuong 4n nang cao
hiéu qua hoat dong ctia bd may, té chirc Co quan Lién minh Hop tac xa Viét Nam;

Can cr Quyét dinh s6 366 /QD-LMHTXVN ngay A4 théng g nam 2021
cia Chu tich Lién minh Hop tac x4 Viét Nam vé viéc Quy dinh churc ndng, nhiém
vu, quyén han, co ciu t chirc cia Co quan Thuong truc Lién minh Hop tac xa
Viét Nam tai khu vuc mién Trung - Tay Nguyén;

Xét d& nghi ctia Trudng Ban T4 chirc cén b tai T trinh s6 235/TTr-TCCB
ngay 06/8/2021 va Truong Co quan Thudng truc Lién minh Hop tac xa Viét Nam
khu vuc mién Trung - Ty Nguyén tai To trinh s6 18/TTr-CQTT ngay 28/4/2021,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy Cl’\lé lam viéc cua Co quan
Thuong truc Lién minh Hop tac xa Viét Nam tai khu vuc mién Trung - Tay Nguyén”.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
s6 680/QD-LMHTXVN ngay 29 thang 6 nim 2018 ctia Chu tich Lién minh HTX
Viét Nam vé Quy ché 1am viéc ciia Co quan Thuong truc Lién minh Hop tac xa
Viét Nam tai khu virc mién Trung - Tdy Nguyén.

Piéu 3. Truéng Co quan Thudng truc Lién minh HTX Viét Nam tai khu
vuc mién Trung-Tay Nguyén, Trudng ban T6 chirc can by, Chanh Van phong,
Thu trudng cac Ban, don vi thudc Lién minh Hop tac xa Viét Nam va ca nhan co
lién quan chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.,/

Noi nhan: 4
- Nhu Diéu 3;

- Céc ban, don vi truc;

- LMHTZX tinh, TP khu vuc MT-TN;
- Lwu: VT, TECB, VP.
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Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, trach nhiém va pham vi giai quyét
cong viéc, ché do cong tac, 18 161 1am viéc, trinh tu giai quyét cong viée thudc
churc nang, nhiém vu cia Co quan Thudng truc Lién minh Hop tac x Viét Nam
tai khu vire mién Trung - Tay Nguyén (sau ddy viét tit 1a Co quan Thudng truc).

Diéu 2. D6i twgng ap dung

Quy ché nay ap dung dbi véi can bd, chuyén vién va ngudi lao dong thude
Co quan Thudng truc; céc td chirc, ca nhén c¢6 quan hé cdng tac véi Co quan
Thuong truc.

Piéu 3. Nguyén tic lam viéc

1. Co quan Thudng truc lam viéc theo ché do thu truéng. Moi hoat dong
phai bio ddm diing quy dinh ctia phap luat va Quy ché 1am viéc ctia Co quan Lién
minh Hop tdc x8 Viét Nam. Cén bg, chuyén vién va nguoi lao dong thuéc Co
quan Thuong truc phai xtr ly va giai quyét cong viéc dung pham vi trach nhiém,
thdm quyén.

2. Tun thu trinh ty, thi tuc va thoi han giai quyét cong viée theo quy dinh cia
phap luat va cua Lién minh Hop tac xa Viét Nam; dam bao dan chu, cong khai,
minh bach va hi€u qua.

Chuong IT
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC

Piéu 4. Trach nhiém va pham vi gidi quyét cong viéc cia Truwong Co

quan Thuwong truc

1. Trach nhiém giai quyét céng viéc:

a. Chiu trach nhiém toan dién trong chi dao, diéu hanh moi hoat dong cua
Co quan Thuong truc theo chirc ndng, nhiém vu dugc giao va chiu trach nhiém
trudc Thuong truc, Chu tich Lién minh Hop tac x8 Viét Nam.

b. Chi dao, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu dbi véi can bg, chuyén vién
va nguoi lao dong thuéc Co quan Thuong truc.
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c. Thge tiép phu trach mot s6 nhiém vu cua Co quan Thuong truc; phan
coéng Pho truong Co quan Thudng truc phu trach mot s6 linh vuc cong tac ctia Co
quan Thuong truc. Trong thoi gian véng mit, Truéng Co quan Thudng truc ty
quyén Pho truéng Co quan Thudng truc thay mét giai quyét cac coéng viéc ciia Co
quan Thuong truc, chiu trach nhiém truée phép luat, truée Thudng true va Truong
Co quan Thuong truc.

2. Pham vi giai quyét cong viéc:

a. Diéu hanh moi hoat dong cia Co quan Thudng truc theo Quy dinh vé
chirc nang, nhiém vu, quyén han, co chu td chirc Co quan Thuong truc.

b. Truc tiép giai quyét mot sd cong viéc da giao cho Phé truéng Co quan
Thudng truc néu thdy cén thiét hodc vi yéu cau gap, quan trong.

c. Tb chirc hop Tap thé 1anh dao Co quan Thudng truc d6i voi nhitng cong
viéc quan trong thudc chirc néng, nhiém vu ctia Co quan Thudng tryc. Quyét dinh
nhimg van dé con cé ¥ kién khac nhau trong T4p thé lanh dao.

d. Truc tiép phu trach cong tac can bd; hang nam chi dao, chu tri vi¢c nhén
xét dénh gia can bg, dé nghi khen thudng.

Pidu 5. Trach nhiém va pham vi giai quyét cong viéc ciia Phé truwéng Co
quan Thuong truc
1. Trach nhiém giai quyét cong viéc:
a. Phé trudng Co quan Thuong truc chi dao, diéu hanh giai quyét cong viéc
thudc linh vuc cdng tac dugc phan cong, phu trach nhiém vu khac do Trudng Co
quan Thuodng truc giao va chiu trach nhiém truéc Truéng Co quan Thuong tryc.

b. Khi Truéng Co quan Thuong truc diéu chinh su phan cong cong viéc
gifta Truéng Co quan Thuong truc véi Pho truéng Co quan Thudng tryc va
cac nhan vién khdac, thi Pho truéng Co quan Thuong truc phai ban giao ndi
dung cbng viéc, tai liéu lién quan cho nguoi dugc tiép nhan cong viéc va béo
céo Truong Co quan Thuong truc; Bién ban ban giao dugc luu tai Co quan
Thuong truc.

2. Pham vi giai quyét cong viéc:

a. Chu dong giai quyét cong viéc dugc phan cong phu trach va bo co két
qua thuc hién vdi Truong Co quan Thuong truc.

b. Trong khi thuc hién nhiém vu, truong hgp vugt qua thAm quyén quy dinh
phai béo céo xin y kién Truéng Co quan Thudng truc.

c. Phé trudng Co quan Thuong truc duge uy quyén diéu hanh giai quyét
cong viéc cua Trudng Co quan Thudng truc trong thoi gian Truéng Co quan
Thudng truc ving mat; phai béo céo tinh hinh, két qua giai quyét cong viéc véi



Truong Co quan Thuong truc khi Trudng Co quan Thuong truc trd lai lam viéce
va chiu trach nhiém vé nhiing viéc ma minh da giai quyét.

d. Ban giao cong viéc dugc phan céng dam nhiém cho Trudéng Co quan
Thuong truc trong thoi gian ving mit tai Co quan Thudng truc.

e. Pho truéng Co quan Thuong truc phu trach linh vuc cong tac duoc ky
thay Truéng Co quan Thudng truc mét sb vin ban theo linh vuc dugc Truong Co
quan Thudng truc phan cong phu trach hoic theo uy quyén cia Truéng Co quan
Thuong truc.

Piéu 6. Trich nhiém va pham vi gidi quyét cong viéc ciia chuyén vién,
nguoi lao dong thuge Co quan Thwong truc

1. Trong pham vi chitc nang, nhi€ém vu dugc phéan cong, chuyén vién,
ngudi lao dong thudc Co quan Thudng truc thuc hién va giai quyét cong viéc
nhiém vu theo quyén han va trach nhiém dugc Trudng Co quan Thuong truc
giao; thuc hién cac quy dinh cia Pang, Nha nudc dbi véi can bo, chuyén vién,
ngudi lao dong va céc quy dinh cia co quan Lién minh Hop tac xa Viét Nam,
cua Co quan Thuong truc.

2. Thudng xuyén theo ddi, dé xuét va bao céo véi lanh dao Co quan Thuong
truc vé két qua thuc hién nhiém vu va nhiing vén dé phat sinh thudc cong viéc
duogc giao; cap nhat, hé théng héa cac sd lidu co ban phuc vu linh vuc cong tac
dugc giao.

Piéu 7. Chwong trinh cdng tic

1. Hang nam, Truéng Co quan Thuong truc chi dao x4y dung va thuc hién
chuong trinh, ké hoach céng téc cia Co quan Thudng truc bio dam thong nhat
v&i chuong trinh, ké hoach cong tac chung ctia Lién minh Hop téc xa Viét Nam,
bao cédo Chu tich phé duyét va té chirc thuc hién.

2. Can bg, chuyén vién va nguoi lao dong thudc Co quan Thuong truc can
¢ vao chuong trinh, ké hoach cong tac cia Co quan Thuong truc va nhiém vu
dugc giao chu dong xay dung va thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac cua
minh cho phu hgp; khi thuc hién nhi€ém vu cong tac, mdi can bd, chuyén vién va
ngudi lao déng phai tudn th sw phan cong cua lanh dao va chi dong phdi hop véi
don vi, ca nhan c6 lién quan dé hoan thanh nhiém vu duoc giao.

Diéu 8. Trinh tu gidi quyét cong viéc
1. Trudng Co quan Thuong truc phan cong cdng viéc cho Phé Truong Co
quan Thuong truc va cac chuyén vién, nguoi lao dong.
2. Khi ¢ cong viéc phat sinh thudc nhiém vu cong tac cua Co quan
Thuong truc, mdi Can bg, chuyén vién va ngudi lao dong dugc giao phai chap



hanh chi dao, phan cong cia Truong Co quan Thuong truc, Phd Truong Co
quan Thuong truc.

Piéu 9. Ché d hoi hop, thong tin bdo cdo

1. Truéng Co quan Thudng truc t6 chirc hop giao ban Co quan Thudng truc
dinh ky hodc dot xuét, cu thé nhu sau:

a. Hang tuan, t chirc giao ban lanh dao Co quan Thudng truc vao ngay thi
Hai (c6 thé moi Cén bd, chuyén vién va ngudi lao dong lién quan dén ndi dung
giao ban Co quan Thudng truc du hop va béo cdo); truong hop dot xuét thi giao
ban Co quan Thudng truc vao ngay ké tiép.

b. Hing thang t6 chirc giao ban toan thé Co quan Thudng truc vao tudn cudi
cung cta thang, kiém diém dénh gia cong viéc trong thang va trién khai nhiém vu
thang sau.

c. Cac cugc hop dot xuét theo yéu cau cong viéc hoac trién khai chi dao cua
Thudng truc Lién minh, thi thanh phén, thoi gian, dia diém cudc hop d6 do Trudng
Co quan Thudng truc quyét dinh.

2. T chirc thuc hién so két cong téc 6 thang, tong két cong tic nim ctia Co
quan Thuong truc, bao cdo Thuong truc Lién minh. Trudng Co quan Thuodng truc
chi dao xay dung bao cdo thang, quy, 6 thang, bdo cdo nam hodc bao céo dot xuét
khac theo chi dao ciia Thuong truc, Chu tich Lién minh Hop tac xa Viét Nam.

3. Céan bg, chuyén vién va nguoi lao dong lap bao cdo thang giri Trudng Co
quan Thudng truc qua can bd duge giao thuc hién nhiém vu tong hop, vin thu Co
quan Thudng truc trudc ngay 25 hing théng.

4. Truong Co quan Thuong truc hodc Phé truong Co quan Thuong truc
duogc giao thong bao bﬁng nhitng hinh thirc thich hop, thuén tién dé cac céan b,
chuyén vién va ngudi lao dong trong Co quan Thudng trure nim bt duge nhing théng
tin sau:

a. Chu truong, chinh sach cua Dang, phap ludt ctia Nha nudc va cac quy
dinh ctia Lién minh Hop tac xa Viét Nam.

b. Céng tac td chiic, can bd; cong tac dang vu, thi dua, khen thuéng trong
va ngoai Co quan Thudng truc c6 lién quan dén chirc ning, nhiém vu va chuyén
mon cong tac cua Co quan Thuong truc.

c. Chuong trinh cong tac cua Thuong truc Li€n minh Hop tac xa Viét Nam
va cua Co quan Thuong truec.

d. Vian ban két luan vé viéc giai quyét khiéu nai, t6 céo trong Co quan
Thuong truc.

e. Céc van dé khéac theo quy dinh va chi dao ctia 1anh dao Co quan Thuong truc.



Piéu 10. Ché d6 lam viéc, nghi phép, nghi viéc riéng ciia cin bd, chuyén
vién va nguwoi lao dong
1. Thoi gian lam viéc ctia can bg, chuyén vién va nguodi lao dong thudc Co
quan Thudng truc thuc hién theo quy dinh cta phép luét lao dong va quy dinh cua
Lién minh Hop tac x& Viét Nam.

2. Thoi gian nghi phép, nghi viéc riéng va nghi khéac ctua can b, chuyén
vién va nguoi lao dong thuéc Co quan Thuong truc thuc hién theo quy dinh cua
phép luat va theo Noi quy lam viéc Co quan Lién minh Hop tac x8 Viét Nam.

3. Phé truéng Co quan Thuong truc, chuyén vién, nguoi lao dong di cong
tac phai bdo cdo Trudng Co quan Thuong truc. Két thiic cong tac phai béo cao két
qua cong tac voi Trudng Co quan Thudng truc.

Piéu 11. Quan Iy tai sin, tai liéu

1. Quan ly, sir dung tai san, trang thiét bi 1am viéc ding muc dich, dinh murc
va c6 hiéu qua. Trudng Co quan Thuodng truc chiu trach nhiém chung vé quan ly
toan bd tai san, trang thiét bi duoc giao cho Co quan Thuong truc. Can bg, chuyén
vién va nguoi lao dong nao sir dung lang phi, 1am hu hong, mét mat tai san thi tiy
theo tinh chét, mic do phai chiu trach nhiém ky luat va bdi thuong theo quy dinh
ctia phép luat va ciia Co quan Lién minh Hop tac x8 Viét Nam.

2. Thuc hién nghiém cac quy dinh vé thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi;
phong, chéng tham nhiing.

3. Thuc hién ché do quan ly, khai thac, sir dung va bao mat céc tai liéu,
thong tin, van kién cia Pang, Nha nudc, Co quan Thuong truc theo dung quy
dinh cuia Nha nuéce va cua Co quan Thuong truc.

Piéu 12. Ché d chinh sach, thi dua, khen thwéng, ky luat

1. Can b, chuyén vién va nguoi lao dong thudc Co quan Thuong truc duge
huéng cac ché d6 chinh sach, theo quy dinh cia phap luat va quy dinh cta Co
quan Lién minh Hop tac xa Viét Nam.

2. Can b, chuyén vién va nguoi lao dong thuoc Co quan Thuong truc phai
tu giac hoc tap va rén luyén, nang cao pham chat va nang luc chuyén mén dé hoan
thanh nhiém vu dugc giao.

3. Can b0, chuyén vién va nguoi lao dong thudc Co quan Thudng truc phai
chép hanh nghiém tic cic quy dinh ctia Pang, Nha nuéc dbi véi can bo, chuyén
vién, nguoi lao dong va cac quy dinh cua Co quan Thudng truc; giir gin doan két
ndi bd va bi mat cong tac theo quy dinh ctiia Nha nude va cia Co quan Thudng truc.

4. Cudi nam, ting céan bg, chuyén vién va nguoi lao dong kiém diém va
danh gia két qua cong tac, pham chat dao duc, 10i song; y thuc chap hanh chu

L il
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truong, duong 16i ciia Pang, chinh sach, phap luat ctia Nha nudc va céc quy dinh
quy ché ctia Co quan Thuong tryc.

5. Truong hop can bg, chuyén vién va nguoi lao dong vi pham phép luét, cac
quy dinh cia Co quan Thuong truc va Quy ché nay thi thy mirc d6 vi pham phai chiu
hinh thirc ky luat phu hop véi quy dinh cua phap luét va cia Co quan Thuong truc.

Chuwong II1
MOI QUAN HE CONG TAC

Pieu 13. Quan hé cong tic giira linh dao Co quan Thuong trwe véi
Thudng tree Lién minh Hop tac xa Viét Nam

1. Lanh dao Co quan Thuong truc cé trach nhiém td chirc thuc hién cac
nhiém vu thuong xuyén theo chuong trinh, ké hoach va céc nhiém vu dot xut
theo y kién chi dao cua Thuong truc Lién minh Hop téc xa Viét Nam; kién nghi,
dé xuat cac giai phap dé thuc hién nhiém vu dugc Thuong truc giao; thuc hién
bao céo két qua cong tac v6i Thuong truc Lién minh theo quy dinh.

2. Lanh dao Co quan Thuong truc thay mat Thuong tryc tham du mot sd
cudc hop tai khu vuce khi dugce ty quyén; tham du céc phién hop ctia Thudng truc
Lién minh c6 ndi dung lién quan dén chirc ning, nhiém vu ctia Co quan Thudng
truc; c¢é trach nhiém chuén bi cic nodi dung, chuong trinh, k& hoach, dé 4n lién
quan dén chirc nang, nhiém vu céng tac ctia Co quan Thudng truc trinh Thuong
truc tai phién hop; dong thoi, thong béo va td chirc thuc hién cac y kién chi dao,
két luan cta Thuong truc vé cong tac lién quan dén chirc nang, nhiém vu cua Co
quan Thuong truc dén céac don vi truc thudc dé thuc hién.

_ Diéu 14. Quan hé cong tic véi cac ban, don vi tree thude Co quan Lién
minh Hop tac xa Viét Nam

1. Quan hé cong tac gifta Co quan Thuong truc véi cac ban, don vi trong
Co quan Lién minh Hop téc x4 Viét Nam 13 quan hé phdi hop.

2. Truong Co quan Thuong truc cé trach nhiém phéi hop véi cac ban, don
vi thugc Co quan Lién minh Hop tac xa Viét Nam td chirc thuc hién cong tac lién
quan dén churc nang, nhiém vu cua Co quan Thuong truc theo phén coéng, phan
cép va chi dao cua Chu tich, ctia Thuong truc Lién minh Hop tac x3 Viét Nam
hodc cac nhiém vu khac khi dugc Chu tich uy quyén.

Piéu 15. Quan hé véi Lién minh Hop tic x4 cic tinh, thanh pho trong
khu vire mién Trung - TAy Nguyén

1. Quan hé cong tac cua Co quan Thuong truc véi Lién minh Hop tac xa
céc tinh, thanh phd khu vyc mién Trung - Ty Nguyén I quan hé phéi hop. Khi
Lién minh Hop tac xa céc tinh, thanh phé trong khu vuc thuc hién ché do thong



tin, bdo cdo vé Lién minh Hop tic xa Viét Nam dong thoi gui thong tin, bao céo
dén Co quan Thuong truc dé ndm tinh hinh. Khi can thiét, Co quan Thuong truc
duoc dé nghi Lién minh Hop téc xa céc tinh, thanh phé trong khu vuc thuc hién
thong tin, bdo cdo theo yéu cau nhiém vu.

2. Khi td chire hoi nghi Cum thi dua, cdc Cum thi dua thudc khu vuc mién
Trung - Tay Nguyén c6 trach nhi€ém moi Lanh dao Co quan Thuong truc du, giam
st va tham gia ¥ kién vé cong tac thi dua, khen thuéng va tinh hinh hoat dong
cua Cum va céc thanh vién trong Cum thi dua.

Piéu 16. Quan hé véi cac don vi truc thugc Lién minh Hop tac xa Viét
Nam tai khu vire mién Trung - Ty Nguyén

1. Lanh dao Co quan Thuong truc thira iy quyén ctia Chu tich, Thudng truc
Lién minh Hop téc x& Viét Nam c6 trach nhiém chi dao, theo déi, gidm sat hoat
dong cua céac don vi thudc Lién minh Hop tac xa Viét Nam tai khu vuc mién
Trung - Ty Nguyén theo thdm quyén.

2. Thit truéng céc don vi tai khu viuc mién Trung - Tay Nguyén chu dong
d xuét véi Trudng Co quan Thudng truc vé nhitng v4n dé can thiét va nhimg khé
khin, vuéng mic ctia don vi (néu c6) dé thdng nhit giai quyét theo thAm quyén.
Cé trach nhiém moi lanh dao Co quan Thuong truc du cac cude hop, hdi nghi so
két, téng két va cac cude hop theo yéu cau khéc cta don vi. Khi cac don vi trong
khu vuc thuc hién ché d6 théng tin, béo cdo vé Lién minh Hop tic xa Viét Nam
dong thoi giri thdng tin, bdo cdo dén Co quan Thuodng truc dé nam tinh hinh; Co
quan Thuong truc duogc dé ngh1 cac don trong khu vuc thuc hién thong tin, bao\

c4o theo yéu ciu nhiém vu khi can thiét. , &‘_‘

Piéu 17. Quan hé cdng tic véi Chi b, Cong doan, Poan Thanh nién vay, = :

Ban Thanh tra nhan din Co quan Thuwong truc b /
s

1. Lanh dao Co quan Thuong truc ph01 hop trao dbi, thong nhét trong Chl/
dao véi Chi tiy Chi b vé chuong trinh, ké hoach cong tac; gido duc tu tudng
chinh tri, quan ly can b9, dang vién va nhiing céng viéc quan trong trong qué trinh
thuc hién nhiém vu chinh tri theo quy dinh.

2. Lanh dao Co quan Thudng truc phbi hop v6i Ban Chép hanh Cong doan,
Ban Chép hanh Poan Thanh nién va Ban Thanh tra nhan dén dé t5 chirc thyuc hién
t6t cac phong trao thi dua, chdm lo doi sdng vat chét, tinh than cta can b, vién
chirc, ngudi lao dong va thuc hién Quy ché dan chu co sd.

Piéu 18. Quan hé cdng tic giita Co quan Thuong truc véi cac to
chirc, ca nhan cé lién quan

Truéng Co quan Thuong truc dugc phdi hop lam viée véi cac to chirc, ca
nhén & Trung wong va cac dia phuong dé thuc hién tét chire ning, nhiém vu céng



tac cua Co quan Thuong truc theo su chi dao ciia Thuong truc va Chu tich Lién
minh Hop tac xa Viét Nam.

Chwong IV
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 19. T6 chirc thuce hién

1. Céan b, chuyén vién va nguoi lao dong Co quan Thuong truc va céc co
quan, t5 chire, don vi, ca nhan cd quan hé cong tac vdi Co quan Thuong truc chiu
trach nhiém thuc hién cac ndi dung trong Quy ché nay.

2. Truéng Co quan Thudng truc cd trach nhiém huéng dan va t6 chirc thuc
hién Quy ché nay dén toan thé can b, chuyén vién chirc va nguoi lao dong thudc
Co quan Thuong truc.

Diéu 20. Sira dbi, bo sung

Trong qué trinh thuc hién, néu cé phét sinh méi hodc khé khin, vuéng mic,
Trudng Co quan Thudng truc téng hop, bdo cdo Chu tich @ xem xét, sira ddi, bd
sung cho phu hop.,,




